UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:3595 /Qb-UBND Cén Tho, ngay 31 thangl 2nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b linh vuc To chiic - Bién ché 4p dung
tai cap thanh pho trén dia ban thanh pho Can Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can cir Ludt Té chure chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can ci Quyér dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cuia Thii ieéng
Chinh phz ban hanh Ké hoach ra soadt, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bg trong
hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Xét d@é nghi ciia Gidm déc Sé Ni vu.
QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 12 tha tuc hanh chinh noi bo
linh vuc To chic - Bién ché &p dung tai cap thanh phd trén dia ban thanh phd
Can Tho

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam doc So
Noi vy, Thi trudng co quan, don vi lién quan; Cha tich Uy ban nhan dan céc x4,
phuong va cac to chic, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. ..

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC, VPCP;
- CT, PCT UBND TP;
-VP UBND TP (2B,7);
- Cong TTDT TP;

- Luu: VT. HCC, PV.

rwong Canh Tuyén
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THU TUC HANH CHINH NQI BQ LINH VUC TO CHUTC - BIEN CHE
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU
THANH PHO CAN THO
(Kém theo Quyér dinh sé 3595 /OP-UBND ngay 31 thangl2 nam 2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT|  Tén thii tuc hanh chinh ngi b Linh vyc Co quan
thuc hién
THU TUC HANH CHINH CAP THANH PHO
Tha tuc thim dinh thanh 1ap t6 chuc
hanh chinh thuéc tham quyén quyét| T4 chic - _
1 . o T An dAn rAn tha A 2 S¢ Noi vy
dinh cua Uy ban nhan dan cap thanh Bién ché
phd
Thi tuc tham dinh t6 chac lai t6
chuc hanh chinh thuoc tham quyén| To chuc - o
2 X, s v T N = J S& Noi vu
quyét dinh cuia Uy ban nhan dan cap Bién che
thanh phd
Thu tuc tham dinh giai thé t6 chic hanh o
, n 2 X £ . To6 chuc - ) -
3 | chinh thugc tham quyén quyét dinh Bién ché S Noi vu
cua Uy ban nhan dan cap thanh phé
Thu tuc tham dinh thanh lap don vi
su nghiép cong lap thuoc tham quyén | T6 chic - .
g | S0 NINIER CONG Jap TUce tham quye 0 S S Noi vu
quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cap Bién ch¢
thanh phd
Thu tuc tham dinh t6 chuc lai don vi su .y
oA ,\ n n 2 Y z TO Chu’C - , e
5 | hghiép cong lap thugc tham quyén quyet Bién ché S Noi vu
dinh caa Uy ban nhan dan cap thanh phé
Thu tuc tham dinh giai thé don vi
su nghiép cong lap thuoc tham quyén | To chuc - s
6 X, 4 o Y N = z Sé Noi vu
quyéet dinh ciaa Uy ban nhan dan cap Bién che
thanh phé
Thu tuc tham dinh dé an V1 tri viéc {am T& chic - o
7 |trong cac co quan, to chac hanh Bién ché SO Noi vu
chinh thudc tham quyén quyét dinh caa




Uy ban nhan dan cap thanh pho

Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc

lam trong cic co quan, to chic hanh| Té chuc - Y N
8 . A 2 A I , i z S& Noi vu

chinh thugc tham quyeén quyét dinh cua Bién che

Uy ban nhan dan cap thanh phd

Thu tuc tham dinh dé &n vi tri viéc 1am

t ac don Vi su nghiép cong 13 T6 chuc - .
g | g cae dan W ST ORI BONG b oo S Noi vy

thugoc tham quyeén quyet dinh cuaa Bién che

UBND cép thanh phé

Thu tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc

lam t ic don vi su nghiép cong 14 T6 chuc - .
10 | o TONS cac CON i STHIHCD S WP o o So Noi vy

thudc tham quyen quyét dinh caa UBND Bién che

cap thanh phé

Tha tyc tham dinh so lugng nguoi

lam viéc trong cac don vi su nghiép| To chuc - .
11 A A A X A X, 4 o £ S6 NoiI vu

cong lap thuoc tham quyen quyét dinh Bién ch¢

cua UBND cép thanh phé

Thi tuc tham dinh diéu chinh s6

luong ngudi lam viéc trong cac don vi| Té chuc - Y i
12 A A A An thA A A g S& Noi vu

su nghiép cbng lap thuoc tham quyen Bién ch¢

quyét dinh cia UBND cap thanh phd
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thia tyc tham dinh thanh 13p to chiic hanh chinh thugc tham quyén
quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap thanh pho

a) Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Co quan, t6 chice dé nghj thanh I3p t6 chirc hanh chinh gui ho so
dén co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nudc ve€ linh vuc t6 chac bo
may (So Noi vu) thuoc Uy ban nhan dan cap thanh pho.

- Bugc 2: Cong chac chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nuéc vé linh vuc t6 chic bo may thudc Uy ban nhan dan cap thanh
phd kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan
chinh. Néu ho so di day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vian ban tham dinh.

b) Cach thic thuc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha
nudc Ve linh vuc to churc bo may tiép nhan ho so truc tiép tai bd phan mot cua
hoac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén méi truong mang.

¢) Thanh phan va sé lwong hé so:
- Thanh phdn hé so:

_+ Van ban déqnghi tham dinh duoc ky tén, dong dau caa co quan, t6 chuc
de nghi thanh lap t6 chirc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 14p t6 chie hanh chinh.
+ Dy thao dé an thanh 1ap té chirc hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap thanh phé.

+ B&0 c4o cua co quan, to chirc dé& nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
y Kién cua cac co quan lién quan.

- S6 lwong hé so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop Ié€.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé Can
Tho.

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Sé Noi vu thanh phé Can Tho.

e) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chiic dé nghi
thanh lap t6 chirc hanh chinh.

g) Tén mau don, mAu to ké khai: Khong.



h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Két qua cia viéc thuc hién thii tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

k) Ciin cir phép Iy ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-
CP ngay 22 thang 11 ndm 2018 cua Chinh phu quy dinh vé thanh Iap, t6 chuc
lai, giai thé to chuc hanh chinh.

3. Thii tyc thAm dinh gidi thé t6 chirc hanh chinh thugc tham quyén
quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap thanh pho

a) Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chire dé nghi giai the to chuc hanh chinh gui ho so
dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nudc ve€ linh vyc to chic bo
may(So Noi vu) thudc Uy ban nhan dan cap thanh pho.

- Bugc 2: Cong chac chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu
quan 1y nha nuéc vé linh vuc t6 chiic bo may thudc Uy ban nhan dan cap thanh
phd kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan
chinh. Néu ho so di day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh hd so.
- Budc 4: Vian ban tham dinh.

b) Cach thwic thuc hién: Co quan chuyén moén tham muu quan ly nha
nudc Ve linh vuc to chirc bo may tiép nhan ho so truc tiép tai bd phan mot cua
hoac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén méi truong mang.

¢) Thanh phan va sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Dé 4n giai thé to chuc hanh chinh.

+ T& trinh giai thé t6 chie hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap thanh phé.

+ Cac van ban cua co quan, to chuc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop Ié€.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vy thanh phd Can Tho

~ ) Poi twgng thuc hign thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai
thé to chirc hanh chinh.
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k) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

g) Phi, 1€ phi: Khéng.

h) Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

I) Cin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/Nb-
CP ngay 22 thang 11 ndm 2018 cua Chinh phu quy dinh vé thanh Iap, t6 chuc
lai, giai thé to chuc hanh chinh.

4. Thii tuc tham dinh thanh lap don vi sy nghiép cong lap thugc tham
quyen quyeét dinh cia Uy ban nhan dan cap thanh pho

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi thanh Iap don vi su nghiép cong 1ap gui
ho so truc tiep hodc qua hé thong buu chinh cdng ich hodc trén moi truong mang
dén co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nudc ve€ linh vuc t6 chuac bo
may (S& Noi vu) thuoc Uy ban nhan dan cap thanh pho.

- Bugc 2: Cong chuc chuyéen trach cua co quan chuyén moén tham muu
quan ly nha nugc ve H,nh vuc to chac p@ may thuoc Uy ban nhéq dan cap thanh
pho kiér‘Q tra‘hé s0; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.

- Bude 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thic thuc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha
nudc Ve linh vuc to chirc bo may tiép nhan ho so truc tiép tai bd phan mot cua
hoac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi trudong mang.

¢) Thanh phan va sé lwgng hd so

- Thanh phan ho so:

.+ Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong du cua co quan, t6 chuc
de nghi thanh lap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Du thao to trinh thanh 1ap don vi su nghiép cdng lap.

+ Du thao dé an thanh lap don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap thanh phé.

+ Du thao vén ban quy dinh chuce nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc cua don vi sy nghiép cong 18p hodc quy ché t6 chuc va hoat dong cua don
vi sy nghiép cong Iap va cac tai licu khac co lién quan (giay to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc).

+ Y Kkién bang vin ban ciia cac co quan lién quan vé viéc thanh lap don vi
su nghi¢p cong lap.



7

+ B&0 c4o cua co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
y Kién cta cac co quan lién quan.

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop I¢€.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Sé Noi vu thanh phé.

e) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé& nghi
thanh lap don vi su nghiép cong lap.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Két qua caia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.

k) Cin ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 120/2020/ND-

CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh vé thanh Iap, to chic
lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

5. Thii tuc tham dinh to chirc lai don vi sy nghiép cdng 1ap thugc tham
quyen quyet dinh cia Uy ban nhan dan cap thanh pho

a) Trinh tw thuc hién

- Buéc 1: Co quan, t6 chic dé nghi to chac lai don vi sy nghiép cong lap
gui ho so truc tiép hoac qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi truong
mang dén co quanchuyén mén tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc to chac
bo may (S Nobi vu) thuse Uy ban nhan dan cp thanh phé.

- Bugc 2: Cong chac chuyén trach cua co quan chuyén moén tham muu
quan 1y nha nuéc vé linh vuc t6 chiic bo may thudc Uy ban nhan dan cap thanh
phd kiém tra hd so; néuhd so chua day du thi tra lai co quan, té chac dé hoan
chinh. Néu ho so di day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh ho so.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Céach thic thwc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha
nudc Ve linh vuc to churc bo may tiép nhan ho so truc tiép tai bd phan mot cua
hoac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén méi truong mang.

¢) Thanh phan va sé hrgng hé so
- Thanh phan ho so:

.+ Vaén ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong du cua co quan, t6 chuc
de nghi to chic lai don vi su nghiép céng lap theo quy dinh.
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+ Du thao Dé &n t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao To trinh t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap.
+ Dy thao Quyét dinh cia Uy ban nhan déan thanh ph.

+ Dy thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuc caa don vi su nghiép cong 1ap hoic quy ché té chuc va hoat dong cia don
vi sy nghiép cong 1ap va céc tai liéu khéc co lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lc).

+ Cac van ban cua co quan, to chuc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

- Sb lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 16

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vy thanh pho.

e) Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi to
chuc lai don vi sy nghiép cong lap.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1§ phi: Khong.

i) Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.

k) Ciin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6120/2020/ND-
CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh Iap, to chuc
lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

6. Thii tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thugc tham
guyen quyet dinh cia Uy ban nhan dan cap thanh pho

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chie dé nghi giai the don vi sy nghiép cang lap gui
ho so tryc tiep hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén mdi trudng mang
deén co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nudc Ve linh vuc t6 chuac bo
may thuoc Uy ban nhan dan cap thanh pho.

- Bugc 2: Cong chuc chuyén trach cua co quan chuyén moén tham muu
quan Iy nha nugc ve linh vuc to chic bo may thuoc Uy ban nhan dan cap thanh
pho kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, to chie dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bugc 3: Tham dinh hd so.



- Bude 4: Vian ban tham dinh.

b) Céch thic thwc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha
nudc Ve linh vuc t6 chic bo may tiep nhan ho so truc tiép tai bo phan mot cira
hoac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moéi truong mang.

¢) Thanh phan va sé lwgng hd so
- Thanh phdn hé so-

_+ Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong du caa co quan, t6 chuc
de nghi giai thé don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Du thao Dé &n giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Du thaoTo trinh giai thé don vi sy nghiép cong lap.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap thanh phé.

+ Cac van ban cua co quan, to chac c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

- S6 lirong hé so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
da ho so hop Ié€.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vy thanh pho.
~ ) Poi twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai
thé don vi su nghiép cong lap.
g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Két qua caia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.
k) Cin ctr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 120/2020/ND-

CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh vé thanh Iap, to chic
lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

7. Thi tuc tham dinh d‘é an vi tri viéc lam trong cac co’ quan, to chirc
hanh chinh thugc tham quyen quyeét dinh cia Uy ban nhan dan cap thanh
pho

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Co quan, to chuc thugc Uy ban nhan dan thanh phé xay dung dé
an vi tri viéc lam.



10

- Budc 2: S¢ Noi vu kiérp tra hd so, r}é'u hd so chua day du thi tra lai co
quan, t6 chuc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh Dé an.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thic thuc hign: Co quan chuyén mon tham muu quan ly nha
nudc ve linh vuc to chuc bd may tiép nhan ho so truc tiep tai bd phan mét cia
hoac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va sé lwgng hd sor:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi phé duyét vi tri viéc 1am;

+P¢& an vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen quy dinh chuc nang,

nhiém vy, quyén han va co cau to chic caa co quan, té chirc; quy trinh quan ly
chuyén mén,nghiép vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

- Sb lwong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong 40 (bon muoi) ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop I¢€.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vy thanh pho.

e) Poi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire dé nghi phé
duyét dé an vi tri viéc lam.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi,l¢ phi: Khong.

i) Két qua caia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.

k) Cain cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP
ngf‘;ly 01 thang 6 nam 2020 cua Chin h pha quy dinh vé vi tri viéc lam va bién
che cbng chc.

8. Thii tuc tham dinhqdiéu chinh vi tri viéc lam trong cac co quan, 't(R)
chirc hanh chinh thugc tham quyeén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap
thanh pho

a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Co quan, t0 chirc thugc Uy ban nhan dan thanh phd, thanh phd
truc thudc trung wong lap dé an diéu chinh vi tri viéc lam.
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- Budc 2: S¢ Noi vy kién) tra hd so, qéu hd so chua day du thi tra lai co
quan, t6 chuc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Céch thic thwc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha
nudc ve linh vuc t6 chic bo may tiep nhan ho so truc tiép tai bé phan mot cira
hoac qua hé thong buu chinh cdng ich hoac trén méi truong mang.

¢) Thanh phan va sé lwgng hd sor:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc l1am;

+ Pé an diéu chinh vi tri viéc lam:

+ Ban sao cac van ban cua co quan ¢ tham quyen quy dinh chuc nang,

nhiém vy, quyén han va co cau to chic caa co quan, té chirc; quy trinh quan ly
chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh ctua phép luat chuyén nganh.

- Sb lwong hd so: 01 bd

d) Theoi han giai quyét: Trong 25 (hai nam) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop I¢€.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vy thanh pho.
_©) Doi twgng thuc hign thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi
diéu chinh vi tri viéc lam.
g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.
h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Két qua ciia viéc thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tham dinh
diéu chinh vi tri viéc lam.
K) Ciin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s 62/2020/ND-CP

ngay 01 thang 6 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va bién ché
cong chuc.

9. Thi tuc tham dinh dé an vi tri viéc lam trong cac don vi sw nghi¢p
cong lap thugc tham quyen quyeét dinh caa Uy ban nhan dan cap thanh pho

a) Trinh tw thuc hién
- Buédc 1: Pon vi su nghiép cong lap xay dung dé an vi tri viéc lam.
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- Budc 2: S Noi vu thuoe Uy ban nhan dan cap thanh pho kiém tra ho so:
néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Buéc 3; Tham dinh Dé an.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Céch thic thuc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha
nudc Ve linh vuc t6 chic bo may tiep nhan ho so truc tiép tai bo phan mot cira
hoac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va sé lwong hd sor:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc 1am;

+Pé an vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chtic ning,
nhiém vu, quyen han va co cau to chirc cua don vi su nghiép cong lap;

+ Cac van ban khéac c6 lién quan dén viéc xay dung Dé an vi tri viéc 1am
(néu co).

- S6 lugnghd so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong 40 (bon muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop I¢€.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Sé Noi vu thanh phé.

e) Poi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap dé
nghi tham dinh dé an vi tri viéc lam.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi,l¢ phi: Khong.

i) Két qua caia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.

k) Can ci phap ly caa tha tuc hanh chinh: Nghi dinh ) 106/2020/ND-
CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va so
luong ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap.

10. Thii tyc tham dinh diéu chinh vi tri vigc lam trong cic don vi sy
nghiép cong lap thugc thugc tham quyen quyet dinh cda Uy ban nhan dan
cap thanh pho

a) Trinh tw thuc hién
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- Bude 1: Co quan, t6 chirc thudc thanh phé lap dé an diéu chinh vi tri viéc
lam.

- Budc 2: S Noi vu thuge Uy ban nhan dan cap thanh pho kiém tra hd so;
néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Céch thic thwc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha
nudc Ve linh vuc to chirc bo may tiép nhan ho so truc tiép tai bd phan mot cua
hoac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi trudng mang.

¢) Thanh phan va sé lwong hd sor:

- Thanh phdn hé so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc l1am;

+ Pé an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quy dinh chtic ning,
nhiém vy, quyen han va co cau to chac cua don vi su nghiép cong lap;

+ Cac vin ban khac ¢ lién quan dén viéc xay dung Dé an diéu chinh vi tri
viéc lam.

- S6 lirong hé so: 01 bd

d) Theoi han giai quyét: Trong 25 (hai nam) ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan da ho so hop I¢€.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phé.

- Co quan tryuc tiép thuc hién: Sé Noi vu thanh phé.

e) Poi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh: Pon vi sy nghiép cong lap dé
nghi diéu chinh vi tri viéc lam.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1§ phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thyc hign thi tuc hanh chinh: Van ban tham dinh

diéu chinh vi tri viéc lam.

k) Can ci phap ly caa tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-
CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va so6
lurong ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap.

11. Thi tuc tham dinh so lugng ngudi 1am viée trong cac don vi s
nghiép cong 1ap thugc tham quyén quyeét dinh cia Uy ban nhan dan cap
thanh pho
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a) Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghi¢p cong lap do ngén sach nha nudc bao dam chi thuong
xuyén (sau day goi chung la don vi sy nghiép cong 1ap) thuoc thanh phd xay
dung ké hoach s lwong nguoi 1am viéc caa don vi minh.

- Budc 2: S¢ Ngi vu thude Uy ban nhan dan cap thanh phé tiép nhan ho so;
néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Bu6c 3: Tham dinh ké hoach sé luongnguoi lam viéc cua don vi su
nghiép cong lap.

- Buéc 4: Tong hop s lugng ngudi 1am viée trong cac don vi sy nghiép
cong lap cua thanh pho.

b) Cach thirc thuc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha
nudc Ve linh vuc to chirc bo may tiép nhan ho so truc tiép tai bd phan mot cua
hoac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi trudng mang.

¢) Thanh phan va sé lwong hé so:
- Thanh phan ho so:
+ Vian ban dé nghi;

+ Ké hoach s6 luong nguoi lam viéc cia don vi su nghiép cong lap, kém
theo van ban lam co s& xac dinh so luwgng ngudi lam viéc;

+ Ban sao cac van ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hoac phé
duyét so lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép céng lap ciaa don vi hoac
cua thanh pho cua nam trudce lien ké véi nam ké hoach;

+ Céc van ban lién quan (néu co).

- Sb lwong hd so: 01 bd

d) Thai han giai quyét: Khong.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pha.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vy thanh phd.

D) Déi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Bon vi s nghiép cong lap
denghi ke hoach so lugng nguoi lam viéc.

g) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
h) Phi, 18 phi: Khong.

i) Két qua cia viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Tong hop s6 luong
nguoi lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong lap cua thanh pho.
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k) Cian cix phap ly caa thatuc hanh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-
CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh veé vi tri viéc lam va so6
lurong ngudi lam viéc trong don vi su nghiép céng lap.

12. Thi tuc thAm dinh diéu chinh sb lwgng ngudi lam viéc trong céc
don vi sy nghiép cong lap thugc tham quyeén quyét dinh caa Uy ban nhan
dan cap thanh pho

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Pon vi su nghiép cong lap thuoc thanh phd xay dung dé an diéu
chinh so0 Iuwgng nguoi lam viéc cua don vi minh.

- Budc 2: S¢ Noi vu thude Uy ban nhan dan cap thanh phé tiép nhan ho so;
néu ho so chua day du thi tra lai don vi dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh dé an diéu chinh sé luong ngudi 1am viéc caa don vi
su nghiép cong lap.

- Bugc 4: Tong hop dé 4n diéu chinh s6 luvong nguoi 1am viéc cua don vi
su nghiép cong lap cua thanh pho.

b) Céach thwic thuc hién: Co quan chuyén moén tham muu quan ly nha
nudc Ve linh vuc to chirc bo may tiép nhan ho so truc tiép tai bd phan mot cua
hoac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén méi truong mang.

¢) Thanh phan va sé lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh sé luong ngudi 1am viéc;

+ Pé an diéu chinh s6 luong ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong
lap;

+ Cac tai li¢u lién quan dén diéu chinh s6 luong nguoi 1am viéc quy dinh
tai khoan 2 bieu 4 Nghi dinh s6106/2020/ND-CP;

+ Quyét dinh cua co quan c6 tham quyén vé thanh 1ap, t chirc lai don vi sy
nghiép cong 1ap;-So Iugng ho so: 01 bg.d) Thoi han giai quyet: Khong.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pha.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vy thanh phd.

) })(f')i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: DBon vi sy nghi¢p cong lap
de nghi diéu chinh so lugng nguoi lam viéc.

e) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
g) Phi, 1€ phi: Khong.
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h) Két qua caa viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Téng hop dé an diéu
chinh sé luong nguoi 1am viéc trong cac don vi su nghiép cong lap cua thanh
phd.

i) Ciin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 106/2020/ND-
CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh pha quy dinh vé vi tri viéc 1am va sb
lrong ngudi lam viéc trong don vi su nghiép céng lap.
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